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A szervezet szamviteli politik4jat:

e a szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban szamviteli torvény vagy
Sztv.),

® az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, tovabba a civil szervezetek mitkodésérdl
¢s tamogatdsardl sz6l6 2011. évi CLXXV. t6rvény (tovibbiakban Ectv.), valamint
alapjan készitettiik el

e a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairél szélé 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

e a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomdanygyiijtés és a kozhasznusag egyes
keérdéseirél sz616 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan készitettiik el.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Mozgdssériiltek Mezbkovesdi Egyesiilete (civil
szervezetnél) olyan szamviteli rendszer mikédjon, amelynek alapjan megbizhaté és valds
informéciét tartalmazé beszamolé allithaté 6ssze. E szamviteli rendszer alkalmas tovabbd
arra, hogy megbizhaté és valos informaciokkal timogassa a dontések meghozatalat, illetve az
érintettek tajékoztatasat.

A szamviteli politika - a szdmviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eléirasokra épiilve - a szdmviteli t6rvény elbirasainak végrehajtasdhoz sziikséges modszerek
€s eljarasok Osszessége, amely a gazdalkodé adottsaganak leginkabb megfeleld rendszer
kialakitasat alapozza meg.

2. Az iiizleti év, a mérleg fordulénapja

Az iizleti év az az idétartam, amelyrdl a beszamol6t kell késziteni. /Sztv 11. §/
Az iizleti év azonos a naptari évvel, kivéve az alakulé, illetve megsziné civil szervezetet. A
mérleg fordulénapja — a megsziinést kivéve — december 31. /Rendelet 7. § (2)/

3. A beszdmolé készitésének idépontja

Az lizleti év mérleg-fordulénapija és a letétbe helyezés idépontja kozott ugy kell meghatarozni
a beszdmolé készitésének idépontjat, hogy a megbizhaté és valés vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni. /Sztv 3§ (6) 1./

A beszamolé készitésének idépontja az iizleti év mérlegfordulénapjat kévetd majus. honap
31. napja, esetiinkben az iizleti évet kivetd év majus 31 napjaig

Zarlati iitemterv

Zarlati titemtervet nem készitiink.

4. Konyvvizsgdlat, letétbe helyezés és kiozzététel

4.1. Konyvvizsgilat

A Szervezetlinknek nincs kényvvizsgdlati kotelezettsége, azt sajat elhatarozasbol sem
valasztja. / Rendelet 16. § (1) /

Ha az 4talakulas soran a civil szervezetnél kiilon Jogszabdly nem irja elé a vagyonmérlegek és
a vagyonleltarak fiiggetlen koényvvizsgaléval torténd ellenbrzését, akkor a vagyonmérlegeket
¢s a vagyonleltarakat abban az esetben kell figgetlen konyvvizsgaléval ellendriztetni, ha az



egy€eb szervezet az lizleti évi beszamoléja tekintetében kdnyvvizsgélatra kotelezett. / Rendelet
19.§ 2)/

4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott beszamolojat,
valamint kozhasznisagi mellékletét az adott iizleti év mérlegfordulé-napjat kovetd stodik
honap utolsé napjaig letétbe helyezni és kozzétenni. E letétbe helyezési és kozzétételi
kotelezettséget az Orszagos Birésagi Hivatal részére térténd megkiildéssel kell teljesiteni.
/Ectv 30. § (1) 3/

A kozzétett beszamol6t konyvvizsgilé nem ellenérzi, az éves beszamold mérlegének,
eredménykimutatasinak, és kiegészité mellékletének minden egyes példanyan kotelesek
vagyunk feltlintetni a kovetkezd szoveget: “A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek
alatdmasztva.” /Rendelet 17 § (3)/

4.3. Egyéb nyilvinossigra hozatali kételezettség

A civil szervezet sajat honlappal rendelkezik: amelynek cime: www.msmke.hu

A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszdmold, valamint kdzhasznlisagi melléklet sajat
honlapon torténd elhelyezésére is. A sajat honlapon kozzétett adatok folyamatos
megtekinthetéségét legalabb a kozzétételt kovetd masodik iizleti évre vonatkozé adatok
kozzétételéig biztositani kell. /Ectv 30. § (4)/

S. A kényvvezetés médja

A civil szervezet konyvvezetése — a beszamoldsi kotelezettség fiiggvényében a kettds
kdnyvvitel rendszerében, magyar nyelven, forintban torténik. /Rendelet 9 § (1)

A szervezet miik6désérSl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év
kényveinek lezardsat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatamasztott
beszamolot kdteles — magyar nyelven — késziteni. /Sztv 4. § (1)

A kdnyvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett,
hatalyos magyar szdmviteli standardokat. /Sztv 6 § (4

A civil szervezetnek az alapcél szerinti (ezen beliil kodzhaszni) tevékenységébdl, illetve a
gazdasagi-véllalkozasi tevékenységébdl szarmazéd bevételeit és koltségeit, raforditasait
(kiadasait) elkiilonitetten kell nyilvantartani. /Ecty 27. § (1)

A civil szervezet tigy koteles kdnyvvezetését kialakitani, hogy a vonatkozo jogszabély szerint
meghatdrozott véllalkozési tevékenység (4r)bevételei és raforditasai (koltségei), kiaddsai az
alaptevékenység bevételeits]l és raforditasaitol (koltségeitdl), kiadasaitol, gazdasagi
eseményeitdl elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatéan kimutathaté legyen a vallalkozasi
tevékenység targyévi eredménye. /Rendelet 9 § (9)/

Az egyéb szervezetnek a kdnyvvezetés soran elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt,
kdzcéla adoményt és azok felhasznalasat, amennyiben azt jogszabdly elbirja, tovabbd, ha az
adomanyr6l a tarsasagi adérél és az osztalékadorél szold térvény, illetve a kézcélu
adomdnyrél a személyi jovedelemadérél szold torvény rendelkezései szerinti kedvezmény
igénybevételére jogosité igazolast 4llit ki. /Rendelet 9 § (10)/

5.1. A koltségelszamolds vilasztott médszere:

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.



5.2. A konyvvezetést végzék

A konyvvezetést kiilsé megbizott végzi.

Adatai: FODERACIO Tanacsadé Korlatolt Felelosségli Tarsasag (székhely: 3442 Csincse,
Kossuth 1t 1. Cg. 05-09-025216 statisztikai szdmjel: 1622075-7022-111-05' adészama
11622075-2-05, képviseli: Monokiné Suhaj Viktétia mint megbizott

5.3. A f6konyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartisok vezetéséhez és az ezekhez
kapcsol6dé egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek

F6konyvi konyvelésre alkalmazott szoftver megnevezése:

.

RLB-60 Bt Ugyviteli szoftver kettés konyvvitel

Bérszamfejtésre alkalmazott szoftver megnevezése:
RLB-60 Bt Ugyviteli szoftver kettds kényvvitel

Bérszamfejtési, szoftver (modul) kapcsolata a f8kdnyvvel (papirfeladas, integralt rendszer
stb.) A bérszamfejtési modul része a kettds konyvviteli programnak. Kivilasztissal
feladja a bért és jarulékait, amirgl papir alapon vegyes feladas nyomtathaté.

A tamogatashoz kacsolédo tételek elkiilonitésére alkalmazott eljaras (rovid leiras):

- afékonyvi nyilvantartasban:
Munkaszimokkal valé elhatarolds a tobbi kinyvelési tételtsl

- az analitikus nyilvantartasokban:
Munkasziamokkal valé elhatdrolis a tobbi kinyvelési tételtél

- abérszamfejtésben
Munkaszdmokkal valé elhatirolds a tobbi kinyvelési tételtsl

6. Az éves beszamolé

6.1. A beszamolé formija

A beszamol6 formajat a civil szervezet 4ltal folytatott tevékenység, az éves Osszes bevétel (az
alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Osszes bevételének) nagysiga, valamint a
kdnyvvezetés modja hatdrozza meg. . /Rendelet 7. § 3)Y
Egyszeridisitett éves beszdmoldt kiteles késziteni az a kettGs konyvvitelt vezet§ egyéb szervezet,
amelynek két egymdst kovet§ évben az alaptevékenységbdl, valamint a vdllalkozdsi
tevékenységbdl szdrmazo éves (dr)bevételének egytittes Osszege évenként meghaladja az 50
millio forintot. /Rendelet 8. § (1)/
Eves beszdmoldt koteles késziteni a kettGs kinyvvitelt vezetG egyéb szervezet, ha két egymdst
kivet6 iizleti évben a mérleg fordulonapjdn a kivetkezd hdrom mutatoérték kozil barmelyik
ketté meghaladja az alabbi hatdrértékeket:

a) a mérlegféosszeg az 1200 millié forintot,

b) az alaptevékenységhdl, valamint a vdllalkozdsi tevékenységbGl szdrmazoé éves

(dr)bevételének egyiittes dsszege a 2400 millié Sorintot,
¢) aziizleti évben dtlagosan foglalkoztatottak széma az 50 Jot. /Rendelet 8. § (2)/

Egyszerdsitett beszdmoldt készit a civil szervezet, amennyiben a jogszabdlyi kotelezettségek
teljesitése, illetve sajdt valasztdsa lehetévé teszi, hogy egyszeres kénnyvitelt vezessen.




Ha a jogeldd nélkil alapitott egyéb szervezetnek a tdrgyévet megelGz8 két iizleti év egyikére
vagy mindkét iizleti évre vonatkozo (dr)bevételi adatai hignyoznak, vagy csak részben dlinak
rendelkezésre, a tdrgyévi vdrhato éves (dr)bevételt és — ha van — a tdrgyévet megel6zo (elsé)
lizleti évi (éves szintre dtszdmitott) (Gr)bevételt kell figyelembe vennie. Rendelet 8. $(4)
Szervezetiink a kormanyrendelet el6irdsainak megfeleléen egyszeriisitett éves beszamolot
készit.

Az egyszertsitett éves beszdmolé a Rendelet 4. szdmii melléklete szerinti mérlegbél és az 5.
szdmi melléklete szerinti eredménykimutatasbél, valamint a szamviteli tv. szerinti kiegészitd
mellékletbol 4ll. /Rendelet 8. § (6)/

A civil szervezet egyszeriisitett éves beszdmoldja a mérleg és az eredménykimutatas mellett
az Ectv. szerinti kiegészité mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kozhaszni szervezet kételes a beszamoléjaval egyidejlleg kézhasznisagi
mellékletet is késziteni.

6.2. A besziamol6 pénzneme
Az éves beszamolot forintban készitjiik el.
6.3. A mérleg formaja

A mérleget a Rendelet 3. szamii ,,Az egyszerisitett éves beszamold mérlegének elbirt tagolasa
az egycb szervezetnél” melléklet tagolasa szerint készitjiik el, mérlegszerli elrendezéssel, a két
oldal (eszkozok, forrasok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amely az eszkozoket
forditott likviditasi sorrendben, a forrdsokat forditott lejarati sorrendben mutatja be

6.4. Az eredmény megillapitasinak médja és az eredmény kimutatisanak formaja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités nettd
arbevételének, az eszkozok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb
bevételeknek, valamint az {izleti évben elszamolt anyagjellegli raforditasok, személyi jellegli
raforditasok, értékcsokkenési leiras és  egyéb raforditasok egylittes  Osszegének
kiilonbozeteként (6sszkoltség eljarassal) allapitjuk meg.

7. A beszamolé6 tagolisa

A mérleg és az eredménykimutatas a Rendelet szerinti tagoldson til tovabb nem részletezett.

A mérleg tagolisa

A mérleg, a szamviteli térvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab szammal
jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk Ossze, mint ahogy azokat az arab
szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6
évben nem szerepel.

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatas, a szamviteli térvény szerinti tagolason til tovabb nem részletezett, az
arab szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton belill nem vonjuk 8ssze, mint ahogy azokat
az arab szdmmal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az
el6z6 évben nem szerepel.



8. Szamviteli alapelvek

A beszamol6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott modon lehet eltérni. )

8.1. A villalkozas folytatisanak elve

A beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbél kell kiindulni, hogy a gazdalkodé
a belathaté jov6ben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhato a milk6dés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténé jelentds csokkenése

8.2. A teljesség elve

A gazdilkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkdzokre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamol6ban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kévetéen, de még a mérleg
elkészitését megelézéen valtak ismertté, maésrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordul6napjaval lezart iizleti év gazdasagi eseményeibél erednek, a mérleg fordulonapja elétt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté valtak.

8.3. A valédisdg elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoléban szerepld tételeknek a valésiagban is
megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lennitik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolddo értékelési eljardsoknak.

8.4. A vildgossag elve

A konyvvezetést és a beszamolét attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve

A beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az Ssszehasonlithatésagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az elézé iizleti év megfelelé zar6 adataival.
Az egymast kdvetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
csak e torvényben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az Gsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott id8szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.



8.8. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A tirgyévi eredmény meghatdrozasa sorin az értékvesztés elszdmolasval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elérelathaté kockéazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az fizleti év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja
kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell
szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatdk el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

8.11. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasigi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is €rintenek, az
adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi idészak kézott megoszlik.

8.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoléban és az azt aldtdémaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden - e térvény alapelveihez,
vonatkozé eléirdsaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan informacié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatésa - az észszerliség hatarain beliil - befolyésolja a beszamol6
adatait felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonlé tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni.

8.14. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossiga) &lljon aranyban az
informaciok elballitasanak koltségeivel .

9. A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6ndll6 szabalyzatként keriil elkészitésre
a) az eszkdzok és a forrasok értékelési szabélyzata,
b) az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
c) az eszkdzok és a forrasok selejtezési szabalyzata,
d) apénzkezelési szabalyzat
¢) aszamlarend, ennek részeként a bizonylati rend

10. Az eszkizik besorolasa
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A szamviteli torvény szerint a termeldeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a
forgoeszkozok kozé rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni. /Sztv 23. §(4)/

A forgdeszkozok kozott keriilnek kimutatdsra mindazok az eszkozok, amelyek nem tartosan
szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idészak alatt
ethasznalddnak vagy kikeriilnek a gazdalkodasbol. /Sztv 28. §/

Amennyiben egy adott eszkéz hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkéz a
tevékenységet, a mitk6dést tartésan mar nem szolgélja vagy forditva, akkor annak besorolasat
meg kell valtoztatni; az eszkozt - legkés6bb a mérlegkészités idészakaban, a
mérlegfordulénapra vonatkozoan - 4t kell sorolni a befektetett eszkézok kozil a
forgdeszkodzok kozé vagy forditva, a forgdeszkozok koziil a befektetett eszkdzok kozé. /Sztv
23.§ (5)/

Modositasra (atcsoportositasra) is csak az ligyvezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet
érintSen, legkésébb az izleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

A civil szervezet az értékhelyesbités lehetéségével nem kivan élni, igy a mérlegben sem
crtékhelyesbités, sem értékhelyesbités értékelési tartaléka nem szerepel.

12. Valos értéken torténd értékelés

A civil szervezet a valds értéken torténd értékelés lehetéségével nem kivan €élni, igy a
mérlegben ehhez kapcsoléddan sem értékelési kiilonbdzet, sem valds értékelés értékelési
tartaléka nem szerepel, az eredménykimutatas ehhez kapcsolddéan értékelési kiilonbdzetet
nem tartalmaz.

Csak a szamviteli tv. szerinti beszamolét készitékre vonatkozik!):

1.Véltozat:

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott kérére nem alkalmazzuk a valés értéken t6rténé
értékelés szabdlyait.

13. Az alapitds -atszervezés koltségeinek elszamoldsa

A felmertilt koltségeket egy 6sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.
14. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

14.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszdmolé adatait, a
felhaszndlé déntéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
Osszefliggésben kell megitélni. /Sztv 16. § (4)/

14.2 A jelentés dsszegii hiba

1.Véltozat (Sztv el6irasa szerint):

Jelentds &sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonbozs ellenérzések soran -
ugyanazon évet €rintden - megallapitott hibak, hibahatisok eredményt, sajat t6két novel-
csokkentd (elgjeltsl fiiggetlen) abszolut értékének egylittes 6sszege meghaladja az ellenérzott
lizleti év mérlegf6osszegének 2 szézalékat, illetve, ha a mérlegf6osszeg 2 szazaléka nem
haladja meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot, /Sztv. 3§ (3)3./
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Nem jelent6s dsszegii a hiba, ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat t6két noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elbjeltd] fiiggetlen, abszolut) sszege nem
haladja meg a jelentds 6sszegii hiba értékhatarat. /Sztv. 3§ (3) 4./

A jelent8s Osszegiinek mindsiild hibdkat és hibahatisokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli t6rvény alapjén kiilén oszlopban mutatjuk be. A fentiek
alapjan jelentds Osszeglinek minésitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kévetéen kiilon
f6konyvi szamlara kell konyvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilsnitetten.

14.3. Fajlagosan kisértékia készletek

Az értékvesztés elszamoldsa szempontjab6l fajlagosan kis értékiinek tekintjilk azokat a
készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fokonyvi szamlanként) az értékvesztés
nem haladja meg a nyilvantartott érték 5 %-at.

14.4. A vevonként, adésként kisosszegii kivetelések értéke

Azt tekintjik kisosszegli kovetelésnek, amely esetében a végrehajtas  koltségeinek
héromszorosat nem haladja meg a kévetelés.

14.5. Kivételes nagysagui vagy eléfordulasi bevételek, koltségek és raforditisok

A kivételes nagysagli vagy eléforduldst tételek kiiszobértékét az iizleti év mérlegében
kimutatott sajat téke értékének 40 szazalékaban hatarozzuk meg. /Sztv 14. § (4)/

Ennek megfeleléen az elszamolt kivételes nagysagu vagy eléforduldsa bevételeket,
koltségeket, illetve raforditdsokat ezt meghaladé Osszeg esetén a Kiegészité mellékletben
tételesen bemutatjuk. /Sztv 88. § (4.a)/

14.6. Behajthatatlan kivetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kévetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban
hatdrozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek
aranyban a kovetelésbdl varhatéan megszerezhetd Osszeggel

15. Amortizaciés politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsénal a hasznos élettartam végén vidrhatd
maradvanyértékkel csSkkentett bekeriilési értékbél kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkézt a gazdalkodo
idéardnyosan vagy teljesitményarényosan az eredmény terhére elszamolja. /Sztv. 3. § (4) 5./
Maradvdnyérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre 4ll6 informdacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén vérhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valészinisithetéen nem jelentds. /Sztv. 3. § (4) 6./

15.1.Maradvanyérték nagysiga

Maradvéanyértéket nem hatirozunk meg az immateridlis javakndl és targyi eszkozoknél, mert
a cel szerinti tevékenység a meghatarozo, ezért a szervezet eszkozeit nulla értékig amortizalja.

15.2.Alkalmazott leirdsi moédszer(ek)
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A) Brutt6 érték alapjan

Az évenként elszdmoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megéllapitisa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - viszonyitott aranyét, az egyedi eszkoz varhaté hasznalata, ebbdl adodo
¢lettartama, fizikai elhaszndloddsa és erkolesi avulasa, az adott véllalkozasi tevékenységre
jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon
torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezést6l kell
alkalmazni. /Sztv 52. § (2)/

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkoz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositisanak a kezdé id6pontja.

A leiras lineérisan, 4llandé leirasi kulccsal torténik.

B) Netto érték alapjan

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a nettd értékhez (a terv szerint elszdmolt
értékesskkenéssel csokkentett brutté értékhez) viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhato
hasznalata, ebbdl ad6dé élettartama, fizikai elhasznaldéddsa és erkélesi avuldsa, az adott
vallalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és
azokat a nyilvantartasokon t6rténd rogzitést kdvetden a rendeltetésszerii hasznélatbavételtol,
az lizembe helyezéstd] kell alkalmazni. /Sztv 52. § (2)/

Az iizembe helyezés idSpontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében t6rténd
rendeltetésszerii hasznositasanak a kezdd idépontja.

A leiras fix kulccsal, degressziven torténik

C) Teljesitménnyel aranyos

Az évenként elszamoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, az egyedi eszkéz varhaté hasznalata, ebbdl adédd élettartama, fizikai
elhasznaldédasa és erkélcsi avuldsa, az adott vallalkozasi tevekenységre jellemz6 koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést
kovetden a rendeltetésszerti hasznalatbavételtsl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Sztv
52.§ (2)/

Az lizembe helyezés idépontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositasanak a kezd$ idépontja.

D) Abszolut 6sszegii

Az ¢évenként elszamolandé értékcsokkenésnek az értékcsokkenés évenkénti abszoliit
Osszegét az egyedi eszkoz varhat hasznalata, ebbs] adédo élettartama, fizikai elhasznalédasa
¢s erkodlesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvéntartdsokon torténd rogzitést
kovetben a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstél kell alkalmazni. Sztv
52.§ )/

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositisanak a kezd6 id6pontja.

15.3.Ertékesikkenés elszamoldsa

15.3.1. Terv szerinti értékcsokkenés

Ertékcsokkenést az tizembe helyezés napjétol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, elallitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési vagy
eldallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy Osszegben
elszamoljuk. / Sztv 80. § (2)/
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15.3.2. Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés és ill. visszairds elszamolasanak
esetei

A mérlegben a tényleges piaci értéken kell a terven feliili értékcsokkenési leirast elszamolni /
Sztv 56. § (1) /:

- ha a vésdrolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentdsen és tartésan magasabb (20 %-al és 6 honapon til), mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke

- ba az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) az
egyesiilet tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,

- haaz immateridlis j6szag, a targyi eszkdz megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan;

/Sztv 53.§ (1) )/

Ha a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, éllat) bekeriilési
(el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen &s tartésan magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert és varhat6 eladasi dra, akkor azt a mérlegben a még varhatéan
felmertild koltségekkel csokkentett, varhaté tdimogatasokkal novelt eladasi dron szamitott
értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell
csokkenteni. /Sztv. 56. § (1)/

A vevl, az ad6és minGsitése alapjan az tzleti év mérlegfordulonapjan fennallo és a
mérlegkészités idOpontjdig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
eldlegként adott Gsszegeket, tovébbd a bevételek aktiv idSbeli elhatdroldsa kézétt 16v6
kdvetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjén - a kévetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériilé Osszege kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet dsszegében, ha ez a
kiillonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds Osszegli /Sztv. 55. § (1) /, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 200 eFt-ot.

A vevOnként, az addsonként kisdsszegli koveteléseknél - a vevok, az adosok egyiittes
minésitése alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi
értékének 50 szazalékaban hatarozzuk meg. /Sztv. 55. § (2)/

16. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilf5ldi pénzértékre sz4016 kovetelds,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfsldi pénzértékre sz616 eszkoz), illetve
kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank 4lta) kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell
forintra atszamitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatdrozasra, a kiilfsldi pénzértékre s2616 kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatérozésa soran az altalanos forgalmi adérdl szolé térvénynek az adodalap forintban
tortén6é megéllapitisara vonatkozé eléirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az el6zbekben elbirt devizaarfolyam hasznélatatol el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar
Nemzeti Bank illetve az Eurépai Kozponti Bank éltal nem jegyzett és nem konvertibilis
valutat, ilyen valutdra sz6lé eszkdzoket és kotelezettségeket kell forintra 4tszémitani, Ez
esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra 4tszamitani.
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17. Céltartalékok képzése

Az ad6zés el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a
miltbeli, illetve a folyamatban 16v8 iigyletekbél, szerzédésekbdl szarmazé, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatérozott
garancialis kotelezettséget, a fiiggh kotelezeitséget, a biztos (jovSbeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kormyezetvédelmi
kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulénapon valdszinii vagy bizonyos, hogy fennallnak,
de Osszegiik vagy esedékességiik iddpontja még bizonytalan, és azokra a vallalkozo a
sziikséges fedezetet mas modon nem biztositotta. . /Sztv. 41. §(1)/

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre

Az addzas el6tti eredmény terhére, a j6vSbeni koltségekre nem képeziink céltartalékot.

18. A gazdasagi események konyvelésének hatirideje

A pénzeszkdzoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nelkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla
forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egy€b pénzeszkozoket érintd tételeket
legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-éig a konyvekben kotelezben rogziteni kell. /Sztv. 165. §
(3)a)/

Az értékesikkenés elszamolisinak gyakorisiga:

A targyi eszkozok aktivaldsit az analitikdba az aktivalast kévetd hénap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év végi zaras keretében kell elszamolni, - mind az
analitikaban, mind a fékdnyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egy¢b gazdasigi események konyvelésének hatirideje

Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek,
esemeények megtorténte utdn negyedévenként, a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a
konyvekben rogziteni és a f6konyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni.
(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idébeli elhatarolasok, tovabba a devizas,
valutas tételekhez kapcsolédd arfolyam kiilénbdzetek megdllapitisinak és a fékonyvben
torténd elszamoldsa, amely csak az éves z4ras keretében torténik.)

19. Kényvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos kényvelés
teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikakkal és el kell végezni a
kiegészitd, helyesbit és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamold-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaris utan a fékényvi
kivonat mellett minden f8konyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

20. A szamviteli torvény szerinti kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

Altalanos tartalmi elemek (a szamviteli politikiabél 4temelve)
* a beszdmolé Osszedllitdsanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemzéi
/Sztv.88. § (4)/ (ide tartoznak pl. a beszamol6 elkészitését befolyasolé jogszabalyok
a beszamol6 form4ja, a kényvvezetés mddja, a mérlegkészités idépontja stb.)
¢ azalkalmazott értékelési eljarasok /Sztv.88. § (4)/
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o az értékesokkenés elszamolasidnak moédszere, elszamoldsanak gyakorisaga /Sztv.88. §
(4)/

* azegyes merlegtételeknél alkalmazott - az el6z6 iizleti évtol eltérd - eljarasokbol
eredd, az eredményt befolyasol6 eltérések indokolésa, valamint a vagyoni, pénzligyi
helyzetre, az eredményre gyakorolt hatasa (rviden a szamviteli politika valtozasa és
annak eredményre gyakorolt hatasa, értékelési elv valtozasa és annak eredményre
gyakorolt hatasa) /Sztv.88. § (4)/

* az elszdmolasok, értékelés szempontjabél melyek azok a bevételek, koltségek vagy
raforditasok, amiket a civil szervezet jelentdsnek vagy nem jelentésnek, illetve
kivételes nagysagunak vagy el6fordulasinak tekint / Sztv 88. § (4a)/

A mérleg tételeinek kiegészitése (értlmezése):

o a befektetett eszkozok értékelésekor alkalmazott értékhelyesbités esetén a piaci érték
meghatdrozasakor alkalmazott elvek és médszerek, a kdnyvelést megalapozo dontés
koriilményei /Sztv 90. § (9) a), €) g)/

* Ot évnél hosszabb hétralévd futamidejli kotelezettségek bemutatasa (0sszeg, hatralévo
futamidé); / Sztv 90 § (3) a)/

* zalogjoggal, garancidval biztositott kotelezettségek bemutatisa (0sszeg, biztositék
fajtdja és form4ja); / Sztv 90 § (3) a)/

o vezetd tisztségviseloknek, a feliigyel6bizottsag tagjainak folyositott  elblegek,
kolesonok &sszege, a nevitkben vallalt garanciak (kamat, lényeges egyéb feltételek,
visszafizetett 6sszegek és a visszafizetés feltételei bemutatasdval); / Sztv 89. § (4)/

* jOvObeni fizetési kotelezettségek, melyek a mérlegben nem jelennek meg, de a
pénziigyi helyzet értékelése szempontjabol jelentdséggel birnak (példaul tamogatas
felhasznalashoz kapesolodé fenntartasi idészak nem teljesitése esetén keletkez6
fizetési kotelezettség); / Sztv 90 § (3) a)/

e egyéb mérlegen kiviili tételek, mérlegben nem szereplé megéllapoddsok, ha az
ezekbdl szarmazé kockazatok vagy el6nysk lényegesek, bemutatasuk sziikséges a
civil szervezet pénziigyi helyzetének megitéléséhez (példdul eszk6zok szivességi
hasznalata); / Sztv 90 § (3) c)/

* cllendrzés soran feltart jelentds 6sszegli hibak és azok hatdsa az eszkézsk és forrasok
allomanyara — ez jelent6s hiba esetén tulajdonképpen a kozépsé oszlophoz irt
magyarazat — évenkénti bontasban. / Sztv 88. § (5)/

Az eredménykimutatas kiegészitése (értelmezése)

o a szamviteli politikdban meghatirozott kivételes nagysagu ¢és el6fordulasu
bevételek 6sszege és azok jellege / Sztv 88. § (4a)/

o a szamviteli politikdban meghatdrozott kivételes nagysagu és el6fordulasu
koltségek és raforditasok osszege és azok jellege. / Sztv 88. § (4a)/

. a targyévben foglalkoztatott munkavallalék atlagos létszamat, bérkoltségét és

személyi jellegli egyéb Kkifizetéseit allomanycsoportonként, valamint a
bérjarulékokat jogcimenként megbontva; 91, § (a)

. a vezetd tisztségviselok,, a feliigyeld bizottsag éves Jarandoéséga, az éltaluk felvett
elélegek €s kolcsonok kiemelésével
. stb.

Tajékoztaté jellegii adatok:
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* A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegek
tamogatasonként. (Témogatdsi program alatt a kdzponti, az Snkorméanyzati és/vagy
nemzetkdzi forrasbél, illetve mas gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartésat,
fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni.) /Ectv. 29. § (4)/

* A tamogatasi program keretében kapott visszatéritend (kotelezettségként kimutatott)
tamogatasra vonatkozd, részletezett adatok. /Ectv. 29. § (4)/

* Aziizleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok. /Ectv. 29. § (5)/

A fent felsorolt tajékoztatd jellegii adatokat a szervezt az OBH altal kdzzétett beszamold Urlap
részét képezd kiegészité mellékletben jeleniti meg.

21. Kozhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma

A civil szervezet kdteles a beszdmoldjaval egyidejiileg kdzhasznisagi mellékletet is késziteni.
/Ectv.29.§ (3)/

A civil szervezet kozhasznisagi mellékletet a 50/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet ,,Melléklet a
350/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelethez” cimii melléklet tartalma szerint, az OBH altal
kozzétett {irlapon késziti el.
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